El futuro

es de todos

INSTRUCTIVO No. 1

PROGRAMA DE FORMADOR DE FORMADORES

Con el &nimo contar con una herramienta de formacion y de asistencia técnica en el nivel
territorial, para fortalecer la promocién y la gestion de la Organizacion de Accion Comunal
con herramientas conceptuales y metodolégicas que le permitieran ser competentes y
sostenibles en el tiempo, se disefio e implemento en el afio 2007 el programa de Formacion
de Formadores.

Con el programa de Formador de Formadores se busca empoderar a las organizaciones
comunales y a lideres comunitarios en temas especificos de su ejercicio, de tal manera que
se conviertan en multiplicadores permanentes de conocimiento en sus territorios,
promoviendo la participacién de nuevos liderazgos interesados a patrticipar a nivel nacional
departamental, distrital, municipal y local, quienes replicaran en su territorio el conocimiento
adquirido de acuerdo con las lineas metodoldgicas y cognitivas contempladas en el
programa.

El Ministerio del Interior a través de la Direccion para la Democracia y la Participacion
Ciudadana y la Accion Comunal, la Confederacion Nacional de Acciébn Comunal y la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, en cumplimiento del Documento
CONPES 3955 del 31 de diciembre de 2018, objetivo 1: “/mplementar estrategias de
formacion oportuna y adecuada para fortalecer las capacidades y el nivel de
empoderamiento de los miembros de las OAC.”, la Accion 1.6 “Realizar la formacién de
formadores”, y con el fin de implementar estrategias para la formacién oportuna y adecuada
de los miembros de las organizaciones de accién comunal, adelantara las acciones
necesarias para la realizacion de actividades que conlleven a la actualizacion y formacion
de Formador de Formadores, con la aplicacion de herramientas modernas de Tecnologias
de la Informacién y Comunicacion — TICs, mediante Formacion a Distancia, en dos
etapas, la primera mediante un Curso para formador de formadores certificados, y una
segunda etapa con el Curso para nuevos formadores.

Metodologia

Dada la estructura tematica de formador de formadores, los participantes tendran la
responsabilidad profesional y social de llevar a la practica los conocimientos adquiridos a
los diferentes territorios contribuyendo al liderazgo comunitario, el fortalecimiento de las
relaciones intersectoriales y el mejoramiento de la gestién comunitaria.
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Los médulos virtuales se organizaran de acuerdo a las guias metodoldgicas de los ejes
tematicos del Programa de Formador de Formadores. De igual forma, el disefio en la
plataforma dependera del contenido de las mismas.

La realizacion del proceso de formacidn otorgara a los beneficiarios un certificado proferido
por el Ministerio del Interior y la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD una vez
cumplida y evaluada el 80% de las actividades programadas, dichas actividades tendran
una intensidad de 48 horas durante 8 semanas, asi mismo, se incluira dentro de los horarios
preestablecidos un taller virtual inicial correspondiente a la induccién y al médulo de
“recurso educativo digital”. El proceso formativo incluye aprendizaje practico y colaborativo
y parte de la gestion de competencias desarrolladas a través de estrategias pedagogicas,
las cuales estaran estrechamente relacionadas con la metodologia contemplada en las
guias metodoldgicas de los ejes tematicos del Programa de Formador de Formadores que
el Ministerio del Interior entregue a la Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD. Al
inicio de cada modulo el Tutor programard un encuentro sincrénico en linea (WEB-
conferencia), no obligatorio que da lugar a que beneficiarios expresen sus inquietudes y
hagan un ejercicio de autoevaluacion.

El Curso presenta su desarrollo en campus de manera sincrénica y asincrénica como se
presenta a continuacion:

e Acompafiamiento sincrénico:

o Skype: Através de esta plataforma se busca romper barreras de tiempo y espacio
para generar un dialogo abierto y eficaz entre el estudiante y el tutor.

o Web conference: En el desarrollo de las actividades del Curso esté planteado un
encuentro de tipo Webconference.

e Acompafiamiento asincrénico:

o Foros: En estos espacios se brindard acompafiamiento de caracter permanente
y dedicado por parte del tutor y director del curso. Existen foros informativos
(noticias del curso), pedagogicos (aprendizaje colaborativo y aprendizaje
practico) y los generales (atender necesidades puntuales de indole técnico de la
plataforma y sobre generalidades del Curso).

o Correo: Este es un canal directo de comunicacion con el tutor/director del Curso
gue busca una interaccidn personal. Es importante tener en cuenta los datos que
se socializan por parte del tutor/director para comunicarse de manera
permanente.

« Actividades en campus:
Los participantes del Curso contardn con acompafiamiento permanente a través de

diversos medios tecnoldgicos tales como chat + skype, web conference, foro virtual,
correo electrénico, igualmente, tendran interaccidn con su docente y este les prestara
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el apoyo para organizar los procesos de interaccion virtual, dentro de las actividades
encontraran foros de discusion y debate académico, video conferencias, talleres online,
asesoria en linea, entre otros. El trabajo académico se organizard a través de una
agenda de acompafiamiento de acuerdo a las actividades que se programen en cada
modulo a través de los medios anteriormente mencionados.

Para desarrollar los procesos de formacion tanto para Formador de Formadores certificados
como los nuevos Formadores de Formadores, a continuacion, se detallan los Cursos, en
sus etapas:

PRIMERA ETAPA

Curso para Formador de Formadores certificado

El Curso “Formador de Formadores certificado”, disefiado bajo los lineamientos del
Ministerio del Interior, la Confederacion Nacional de Accion Comunal y la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, busca desarrollar los contenidos en alfabetizacion
digital, tutorial virtual y disefio de proyectos en pro de actualizar los conocimientos,
habilidades digitales y la gestién de los formadores en los territorios.

Contenido del programa

CURSO PARA FORMADOR DE FORMADORES CERTIFICADOS

ACCION DESCRIPCION HORAS
Recurso educativo digital
Temas:
. - Funci ASi [ .1-1h
Momento 1 (Virtual) unuone§ pasmas ene usp de corr.mpu,tgdores ora
- Reconocimiento de herramientas ofimaticas. -1 hora
- Reconocimiento de buscadores en la web. -1 hora
- Ejercicio en la web - 1 hora

Ejecucién del recurso educativo digital —
Tutorial Virtual

- Accidn tutorial en entornos virtuales de
Momento 2 (Virtual) |aprendizaje. 15 horas
- Mediaciones pedagdgicas

- Desarrollo del pensamiento en entornos
virtuales de aprendizaje.
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Momento 3 (Virtual)

comunitarios.

Modulo: Formulacion, gestion, seguimiento y
evaluacién de proyectos sociales y 29 horas
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participantes

Total, horas 48
Modalidad Curso
Metodologia Virtual
Namero de 990

Cronograma del Curso:

ACTIVIDADES CURSO PARA FORMADOR DE FORMADORES CERTIFICADOS

la UNAD

No. ACTIVIDADES TIEMPOS

1 | convocatoria y cargue de documentos 15 a 31 de mayo de 2020
2| Verificacion de documentos de aspirantes 1 al 3 de junio de 2020

3 | Publicacion de beneficiarios 4 de junio de 2020

4 | Inquietudes y observaciones de los resultados 5 al 6 de junio de 2020

> | Respuestas a inquietudes y observaciones 9 de junio de 2020

6 Envio de listados de aspirantes seleccionados a | 10 de junio de 2020

actualizados que cumplen los requisitos.

7 Entrega de documentos de los formadores 11 de junio de 2020
seleccionados a la UNAD

8 | Informe final de aspirantes inscritos 12 de junio de 2020

9 | seguimiento al proceso de inicio de formacion 16 de junio de 2020

10 | seguimiento al proceso de desarrollo de 16 de junio al 25 de agosto de
formacién 2020
Seleccion de Formador de Formadores para

11 | asumir rol de Tutores Virtuales en el curso de | 15 al 31 de julio de 2020
nuevos Formadores de formadores.

12 | Certificacién de los formadores de formadores 27 de agosto de 2020
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Objetivo:

Con el Curso “Formador de Formadores certificado”, se busca formar 220 lideres
comunales del Pais como Tutores Virtuales que puedan ejercer como mediadores en la
formacion de los nuevos lideres en un proceso de mediacién pedagdgica.

Competencias:

» El estudiante disefiara y aplicara estrategias para la formulacion y gestién de
proyectos, y tomara como herramienta las habilidades digitales como principal
medio de comunicacion.

» El estudiante debera comprender las principales habilidades y requerimientos de un
tutor virtual, asi como el manejo del lenguaje a la hora de exponer y se realizara un
acompafamiento en la plataforma virtual.

FASE I: CONVOCATORIA PARA EL CURSO DE FORMADOR DE FORMADORES
CERTIFICADO

1. Publicacibn de la convocatoria en la pagina del Ministerio del Interior
comunal.mininterior.gov.co

2. Recopilacioén de la informacién mediante los siguientes requisitos:
Requisitos para acceder al Curso para Formador de Formadores certificados:

De las Juntas de Accién Comunal:

e Numero del Registro Unico Comunitario - RUC

e Copia de la Resolucion de Personeria Juridica del Organismo Comunal.

e Auto de reconocimiento de dignatarios de la OAC

e Certificado de inscripcion de libros ante la entidad de inspeccion, vigilancia y control.
e Auto o resolucion de Inscripcién y/o actualizacién de estatutos.

Del Afiliado

e Certificado de Formador de Formadores.

e Certificacion de Afiliacion a la Organizacion de Accién Comunal expedida por el
presidente.

e Certificacion proferida, segun el caso por:

- El presidente de la Confederacion para Formador de Formadores Nacionales,
gue desarrolla funciones establecidas en el documento de lineamientos sobre
el rol y ruta operativa del Programa de Formador de Formadores.
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- El presidente de la Federacion para Formador de Formadores Departamentales
y Distritales, que desarrolla funciones establecidas en el documento de
lineamientos sobre el rol y ruta operativa del Programa de Formador de
Formadores.
¢ Formato de compromisos debidamente diligenciado y firmado donde aceptan las
condiciones del convenio para el desarrollo del curso.
e Copia de Documento de Identidad

El Certificado de Formador de Formadores, la Certificacién de Afiliacion a la Organizacion
de Accion Comunal expedida por el presidente y el Formato de compromisos debidamente
diligenciado y firmado donde aceptan las condiciones del convenio para el desarrollo del
curso, son de obligatorio cumplimiento.

FASE II: SELECCION

Para la seleccién de los beneficiarios al Curso para Formador de Formadores certificados
se exigiran determinados requisitos que otorgaran los siguientes puntajes:

CURSO PARA FORMADOR DE FORMADORES CERTIFICADOS_ ORGANIZACION DE LA
ACCION COMUNAL

PUNTOS
ITEM DOCUMENTO REQUISITO MAXIMOS TOTAL
1 Registro Unico Comunitario Inscripcién en el RUC 10 10

Copia de la resolucién, acto
2 administrativo y/publicacion donde se | No. Personeria Juridica 5 5
evidencia la Personeria Juridica

DIRECTIVA 2
FISCAL 2
COMISION 1
EMPRESARIAL
3 Auto de reconocimiento de _ 10
dignatarios de los OAC COMISION DE
CONVIVENCIAY 1
CONCILIACION
DELEGADOS 1

SECRETARIA 1 1
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SECRETARIA 2 1
SECRETARIA 3 1
LIBRO DE AFILIADOS 5
Certificado de inscripcion de libros LIBRO DE ACTAS 5
4 ante la entidad de inspeccion, 20
Vig”ancia y control LIBRO DE INVENTARIOS 5
LIBRO DE TESORERIA 5
5 Auto o resolucion de Inscripcién y/o ESTATUTOS 5 5
actualizacion de estatutos ACTUALIZADOS
PUNTUACION 50 50
BENEFICIARIO
PUNTOS
ITEM DOCUMENTO REQUISITO MAXIMOS TOTAL
1 Certificado de Formador de Titulo 10 10
Formadores
2 Certificacién de afiliacion a la JAC Certificacién 10 10

3 Certlflca}(’:lon de Funciones de Certificacion 10 10
Formacién de Formadores.

Formato de compromisos

4 debidamente diligenciado y Documento 10 10
firmado
5 Documento de identidad Documento 10 10

50

100

Seleccion de Formador de Formadores para asumir rol de Tutores Virtuales en el
curso de nuevos Formadores de Formadores.
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El Ministerio del Interior y la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD-
adelantaran el siguiente proceso de seleccidon entre los Formadores de Formadores
Certificados que adelantan el curso, para apoyar como Tutores Virtuales en el curso de los
nuevos Formadores de Formadores:

1. Convocatoria mediante encuesta virtual a los Formadores de Formadores
Certificados que adelantan el curso para tener voluntarios a dirigir cada uno de los
temas considerados en las guias metodoldgicas del Programa de Formador de
Formadores como tutores virtuales.

2. Consolidar la informacion de los Formadores de Formadores Certificados en
formacion que se postularon a cada uno de los ejes tematicos considerados en las
guias metodoldgicas del Programa de Formador de Formadores.

3. Validacién de conocimientos por eje tematico, mediante cuestionario virtual a los
gue se postularon a cada uno de los temas considerados en las guias
metodoldgicas del Programa de Formador de Formadores como tutores virtuales.

4. La asignacion de los Formadores de Formadores como Tutores Virtuales en el
curso de nuevos formadores se hara mediante concertacion, previo andlisis de los
resultados de la prueba de validacion, entre el Ministerio del Interior, la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia — UNAD- y la Confederacion Nacional de la
Organizacién de Accion Comunal.

5. El Ministerio del Interior y la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD-
certificaran la experiencia como Tutores Virtuales de Formador de Formadores a
los Formadores que apoyan en el curso de los nuevos Formadores.

SEGUNDA ETAPA

Curso para Nuevos Formadores

El Curso para nuevos formadores brinda herramientas de indole pedagdgico a nivel
presencial y virtual y de los 220 formadores capacitados en la primera etapa se
seleccionaran para apoyar, los Tutores Virtuales requeridos, el proceso de formacién virtual
de 800 lideres como nuevos Formadores de Formadores.

El Curso cuenta con un minimo de 48 horas académicas, las cuales representan para la
universidad un total de 1 crédito homologable con los programas de Educacidn Superior
que oferta la Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD segun el cumplimiento de
los requisitos para el ingreso a los programas institucionales.

Contenido del programa
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CURSO PARA NUEVO FORMADOR DE FORMADORES
ACCION DESCRIPCION DURACION
Recurso educativo digital
Temas:
Momento 1 - Funciones basicas en el uso de computadores. - 1 hora
(virtual) - Reconocimiento de herramientas ofiméaticos. -1 hora
- Reconocimiento de buscadores en la web. -1 hora
- Ejercicio en la web - 1 hora
Tutorial Virtual
Temas:
Momento 2 ;Ar(;crlzinzgéonal en entornos virtuales de -2 horas
(Virtual) prendizaje. L - 3 horas
- Mediaciones pedagogicas _ 2 horas
- Desarrollo del pensamiento en entornos virtuales
de aprendizaje.
Guias PDF de ejes tematicos del Formador de
Formadores:
1. Aprendiendo a vivir en comunidad - 3 horas
2. Liderazgo comunal -4 horas
3. Emprendimiento comunal - 6 horas
Mgmento 3 4. Democracia y participacion - 3 horas
(Virtual) 5. Legislacion comunal -4 horas
6. Derechos humanos - 3 horas
7. Gestioén del riesgo - 4 horas
8. Planes de desarrollo y formulacion y gestion de |~ 7 horas
proyectos
9. Medio ambiente. -3 horas
Total horas 48
Modalidad Curso
Metodologia Virtual
NG
Umero de 800
participantes
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ACTIVIDADES CURSO PARA NUEVO FORMADOR DE FORMADORES

Certificacion de la experiencia de los formadores de
formadores actualizados como tutores virtuales.

No. ACTIVIDADES TIEMPOS

1 27 de julio a 18 de agosto de
Convocatoria y cargue de documentos 2020

2| Verificacién de documentos de aspirantes 19 al 26 de agosto de 2020

3 Publicacion de beneficiarios 27 de agosto de 2020

4 Inquietudes y observaciones de los resultados 28 al 31 de agosto de 2020

> Respuestas a inquietudes y observaciones 1 al 2 de septiembre de 2020

6 Envio de listados de aspirantes seleccionados a la | 3 de septiembre de 2020
UNAD

7 Entrega de documentos de los formadores | 7 de septiembre de 2020
seleccionados a la UNAD

8 Informe final de aspirantes inscritos 10 de septiembre 2020

9 | seguimiento al proceso de inicio de formacion 14 de septiembre de 2020

10 14 de septiembre al 20 de
Seguimiento al proceso de desarrollo de formacion noviembre de 2020

11 | Certificacion de los formadores de formadores _
actualizados que cumplen los requisitos. 25 de noviembre de 2020

12

26 de noviembre de 2020

Objetivo General

Con el Curso para la formacién de nuevos formadores, se busca fortalecer y capacitar a los
nuevos lideres (800), teniendo en cuenta los lineamientos del Ministerio del Interior y la
Confederacion Nacional de Accion Comunal.
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Objetivos especificos

1. Capacitar a 800 lideres, distribuidos en el territorio nacional, en recursos educativos
digitales y tutorial virtual, los cuales seran capacitados por los tutores de la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia - UNAD.

2. Capacitacion de los lideres comunitarios en las tematicas orientadas por los Formadores
de Formadores actualizados en la primera fase.

3. Desarrollar habilidades para el liderazgo comunitario en la totalidad de los participantes.

Teniendo en cuenta lo anterior, se plantean las siguientes estrategias de acompafiamiento
por parte de los Tutores Virtuales seleccionados entre los participantes en el Curso de
Formador de Formadores Certificados, mediante proceso mencionado anteriormente y
docentes de la UNAD quienes acompafiaran a los Tutores, a cargo del desarrollo del Curso.

Competencias:

» Disefar y aplicar estrategias para la formacién en ejes tematicos del programa de
formador de formadores y tomara como herramienta las habilidades digitales como
principal medio de comunicacion.

= Comprender las principales habilidades y requerimientos de un tutor virtual, asi
como el manejo del lenguaje a la hora de exponer y realizard acompafiamiento en
la plataforma virtual.

e Acompafiamiento sincrénico:

o Skype: Através de esta plataforma se busca romper barreras de tiempo y espacio
para generar un dialogo abierto y eficaz entre el estudiante y el tutor.

o Web conference: En el desarrollo de las actividades del Curso esté planteado un
encuentro de tipo Webconference.

e Acompafiamiento asincronico:

o Foros: En estos espacios se brindard acompafamiento de caracter permanente
y dedicado por parte del tutor y director del curso. Existen foros informativos
(noticias del curso), pedagogicos (aprendizaje colaborativo y aprendizaje
practico) y los generales (atender necesidades puntuales de indole técnico de la
plataforma y sobre generalidades del Curso).

o Correo: Este es un canal directo de comunicacion con el tutor/director del Curso
que busca una interaccién personal. Es importante tener en cuenta los datos que
se socializan por parte del tutor/director para comunicarse de manera
permanente.

FASE I: CONVOCATORIA PARA EL CURSO PARA NUEVOS FORMADORES.
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1. Publicacibn de la convocatoria en la pagina del Ministerio del Interior
comunal.mininterior.gov.co

2. Recopilacion de la informacién mediante los siguientes requisitos:
Requisitos para acceder al Curso para nuevos Formadores

De las Juntas de Accion Comunal:

o Registro en el RUC

o Copia de la Resolucién de Personeria Juridica del Organismo Comunal.

¢ Auto de reconocimiento de dignatarios de los OAC.

e Auto o resolucion de Inscripcién y/o actualizacion de estatutos.

e Certificado de inscripcion de libros ante la entidad de inspeccion, vigilancia y control.

Requisitos del Afiliado:

e Titulo de Bachiller

e Certificacidn de Afiliacion a la Organizacion de Accion Comunal expedida por el
presidente.

e Certificacion expedida por la mesa directiva donde se avale el conocimiento de
los estatutos.

e Certificacion expedida por el presidente donde se avale que sea integrante de un
comité de la Junta de Accion Comunal y demuestra actitud de liderazgo.

e Formato de compromisos debidamente diligenciado y firmado donde aceptan las

condiciones del convenio para el desarrollo del curso

Copia de Documento de Identidad.

FASE II: SELECCION

Para la seleccion de los beneficiarios al Curso para nuevos formadores se exigiran
determinados requisitos que otorgaran los siguientes puntajes:

PUNTAJES EL CURSO PARA NUEVOS FORMADORES

ORGANIZACION DE LA ACCION COMUNAL

PUNTOS

MAXIMOS TOTAL

ITEM DOCUMENTO REQUISITO
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BENEFICIARIO
ITEM DOCUMENTO REQUISITO I\/FI):)IZII-II\-/I%SS TOTAL
1 |Titulo de Bachiller Diploma 10 10
2 | Certificado de afiliacion a la JAC Certificacion 8 8
3 | Conocimientos de estatutos Certificacion 8 8
4 :?(?;::;Z%cién en comité y actitud de Certificacion 3 3
Formato de compromisos debidamente
s |dbgencd) st Sone 0 | Do | 5|8
desarrollo del curso.
6 |Documento de identidad Documento 8 8
:

La Certificacion de Afiliacion a la Organizacion de Accion Comunal expedida por el
presidente y el Formato de compromisos debidamente diligenciado y firmado donde
aceptan las condiciones del convenio para el desarrollo del curso, son de obligatorio
cumplimiento.

Cordialmente;

HILDA GUTIERREZ
Directora para la Democracia, La Participacién Ciudadana y La Accién Comunal

Proyectd: Juan Arias Barreto — Contratista.

Revisé: Juan Carlos Gonzéalez. — Coordinador Grupo de Accion Comunal.

Aprobd: Hilda Gutiérrez. — Directora para la Democracia, La Participacion Ciudadana y La Accion Comunal.
TRD: 2100.510.12
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ANEXO 1

DOCUMENTO DE COMPROMISO

Nonbre de funcionario:

Cargo:

Dependencia:

Yo , identificado con cédula de ciudadania

No. en calidad de estudiante y beneficiario del Programa de Formador de

Formadores coordinado por el Ministerio del Interior, la Confederacion y la Universidad Nacional Abierta

y a Distancia — UNAD en cumplimiento de la accién 1.6 del CONPES 3955 de 2018, me comprometo

a
= Asistir puntualmente a las jornadas académicas del programa de Formador de Formadores
establecidas por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD.
= Cumplir con las obligaciones y deberes previstos en el Reglamento estudiantil de la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD.
= Permanecer en el programa, demostrar buena conducta y evidenciar un buen rendimiento
académico.
= Mantener un promedio académico minimo exigido por la Universidad, asistir al 80% eventos
virtuales programados y cumplir como minimo con 80% de las actividades exigidas por la
Universidad, para mantenerse en el Programa y obtener la certificacion.
= En caso de incurrir en incumplimiento ya sea por la no aprobacion o inasistencia al mismo
salvo por causas ajenas a mi voluntad debidamente comprobadas, me comprometo a
reembolsar al Ministerio del Interior los valores que haya percibido en razén del presente
convenio.
Dado en Bogotéa a los del mes de del afio
C.C. No
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